[image: Uma imagem com Tipo de letra, Gráficos, captura de ecrã, design gráfico

Descrição gerada automaticamente]

[bookmark: _GoBack]
	TÍTULO:
Descrição de Cargos

	
Sindicato das Empresas de Transportes de Transporte de Passageiros de Campina Grande
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	1. QUALIFICAÇÃO DESEJADA
· Ensino médio completo;
· Carteira de habilitação – Categoria A
· Pacote Office.



	2. COMPETÊNCIAS COMPORTAMENTAIS
· Habilidades de relacionamento pessoal 
· Habilidade de comunicação; 
· Empatia; 
· Foco;
· Resiliência;
· Ética profissional;
· Confiabiliade.



	3. RESPONSABILIDADES e TAREFAS
· Realizar entrega de documentos e produtos às empresas associadas;
· Realizar serviços bancários;
· Auxiliar em demandas internas e externas;
· Auxiliar no suporte dos parceiros para rede de vendas;




	4. RELACIONAMENTO HIERÁRQUICO
· Márcia Sales – Coordenadora Administrativa e financeira




	5. OBJETIVOS E METAS
· Auxiliar em demandas administrativas internas e externas.




	6. AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO
· Anual
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