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 (
1.
 
QUALIFICAÇÃO
 
DESEJADA:
Ensino
 
Médio.
) (
2.
 
COMPETÊNCIAS
 
COMPORTAMENTAIS:
 
assertividade,
 
trabalho
 
em
 
equipe,
 
comunicação,
 
ética, conformidade
 
a
 
regras,
 
iniciativa/proatividade,
 
foco,
 
planejamento,
 
organização e
 
atenção.
) (
3.
 
RESPONSABILIDADES
 
e
 
TAREFAS:
Atender
 
às
 
demandas
 
externas
 
(entrega
 
de
 
documentos,
 
correspondências
 
e
 
materiais)
 
da
 
empresa;
Garantir
 
que
 
o
 
carro
 
esteja
 
em
 
pleno
 
funcionamento;
Transitar
 
de
 
forma
 
segura
 
e
 
responsável;
Manter
 
o
 
prazo
 
de
 
manutenção
 
e
 
revisão,
 
de
 
acordo
 
com
 
programação.
) (
4.
 
RELACIONAMENTO
 
HIERÁRQUICO:
Gerente
 
Comercial
) (
5.
 
OBJETIVOS
 
E
 
METAS
Realizar
 
entrega
 
de materiais
 
conforme
 
as
 
solicitações
)





 (
6.
 
AVALIAÇÃO
 
DE DESEMPENHO
Semestral
)
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