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ATENÇÃO!
Este documento contém informações confidenciais ou limitadas, e é destinado apenas aos destinatários autorizados. Se você não é o destinatário pretendido ou não possui a autorização adequada para acessar este documento, solicitamos que interrompa imediatamente a leitura, exclua todas as cópias em sua posse e notifique o remetente. A divulgação não autorizada, cópia, distribuição ou qualquer outra forma de uso indevido das informações contidas neste documento são estritamente proibidas.

Este documento possui o seguinte nível de confidencialidade: Acesso Restrito

[bookmark: _Toc157166284][bookmark: _Toc157166430]Níveis de Confidencialidade
Níveis de confidencialidade referem-se à prática de classificar informações com base em seu grau de sensibilidade e na necessidade de restringir o acesso a essas informações. A classificação em níveis de confidencialidade é uma parte essencial da gestão de segurança da informação em organizações, ajudando a proteger dados sensíveis contra divulgação não autorizada.
Confidencial: Indica que o documento contém informações sensíveis e deve ser acessado apenas por pessoal autorizado. Esse nível de confidencialidade é geralmente reservado para informações altamente restritas.
Acesso Restrito: Sugere que o acesso ao documento é limitado e deve ser restrito a determinados usuários ou departamentos. Embora seja menos restritivo do que "Confidencial", ainda indica a necessidade de cuidado ao lidar com o documento.
Público: Indica que o documento é destinado ao acesso público e pode ser compartilhado sem restrições. Isso é usado quando o conteúdo não é sensível e pode ser divulgado amplamente.

Ata de Reunião
Presentes: Romênia Cavalcante, Letícia Starling e Gessica Araújo, Felipe.
Pauta do dia:
·        Revisão e Atualização dos Processos de Negócio
Reunião semanal LGPD
· Inicialmente a reunião foi gravada com a autorização de todos os participantes.  
· Dando seguimento, Romênia compartilhou alguns processos que tem dúvidas sobre quem é o responsável, ficando pendente de esclarecimentos.
· Dando seguimento, a Sra. Romênia informou que se inicia à fase de revisão dos processos, que essa tarefa já foi realizada pelo setor comercial (Sylvester). 
· Informou também, que até o final do dia será enviado e-mail com os Pdfs, mapas mentais, tabela para preenchimento dos dados e instruções para realizarem a atualização solicitadas. 
· Em seguida, ela apresentou, de forma clara e objetiva, o passo a passo para a revisão dos processos, destacando os principais pontos a serem observados.  
· Romênia abriu o sistema omnisblue/Privacy & Compliance Project –PCP, e iniciou uma demonstração para esclarecer quais informações precisam ser atualizadas, explicando os seguintes elementos:
· Finalidade: Propósito do processo; 
· Ativos: Local onde os documentos são armazenados; 
· Artefatos: Documentos utilizados no processo; 
· Metadados: Informações contidas nos documentos.

· Em seguida, Romênia informou detalhadamente o passo a passo para ser realizado a análise dos Processos, utilizando um PDF das finalidades e destacou os principais pontos a serem observados:  
Passo 1 - Verificação Inicial verificar no corpo do e-mail os processos direcionados a cada setor Recursos Humanos e Financeiro. Em seguida confirmar a existência dos processos.  
Verificar os processos propriamente ditos um a um conforme passo a passo.  
Passo 2 - Análise dos Processos Existentes:  1-Confirmar os ativos utilizados no processo; 2 -Confirmar os artefatos utilizados no processo; 3- Confirmar as finalidades do processo. 
Passo 3 - Confirmar as finalidades do processo; 
Passo 4- Validação do relatório de finalidades, considerando:   
-Identificação da finalidade;   
-Descarte de dados e tratamento de dados sensíveis;  
-Compartilhamento de dados;  
-Fundamentos legais;   
-Artefatos e metadados associados.   

· Dica de Romênia: Analisar e preencher as informações simultaneamente para otimizar o tempo. 
· Por fim, Romênia comunicou que a próxima reunião ficou definida para o dia 28 de março de 2024, destinada a esclarecer eventuais dúvidas referente a revisão solicitada. Portanto, é fundamental que tenha iniciado as análises. E o prazo final de 15 dias para conclusão da análise. 
· Com a pauta do dia concluída e não havendo mais manifestações relevantes, a reunião foi encerrada, sendo lavrada a presente ata.  
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