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ATENÇÃO!
Este documento contém informações confidenciais ou limitadas, e é destinado apenas aos destinatários autorizados. Se você não é o destinatário pretendido ou não possui a autorização adequada para acessar este documento, solicitamos que interrompa imediatamente a leitura, exclua todas as cópias em sua posse e notifique o remetente. A divulgação não autorizada, cópia, distribuição ou qualquer outra forma de uso indevido das informações contidas neste documento são estritamente proibidos.

Este documento possui o seguinte nível de confidencialidade: Acesso Restrito

[bookmark: _Toc157166284][bookmark: _Toc157166430]Níveis de Confidencialidade
Níveis de confidencialidade referem-se à prática de classificar informações com base em seu grau de sensibilidade e na necessidade de restringir o acesso a essas informações. A classificação em níveis de confidencialidade é uma parte essencial da gestão de segurança da informação em organizações, ajudando a proteger dados sensíveis contra divulgação não autorizada.
Confidencial: Indica que o documento contém informações sensíveis e deve ser acessado apenas por pessoal autorizado. Esse nível de confidencialidade é geralmente reservado para informações altamente restritas.
Acesso Restrito: Sugere que o acesso ao documento é limitado e deve ser restrito a determinados usuários ou departamentos. Embora seja menos restritivo do que "Confidencial", ainda indica a necessidade de cuidado ao lidar com o documento.
Público: Indica que o documento é destinado ao acesso público e pode ser compartilhado sem restrições. Isso é usado quando o conteúdo não é sensível e pode ser divulgado amplamente.



Ata de Reunião
Presentes: Jacilene Alcântara e Márcia Sales
        Jacilene iniciou a reunião dando boas-vindas aos presentes, na sequência deu início à pauta do dia:

compliance sitrans
· [bookmark: _Hlk172104108][bookmark: _Hlk169869837]A reunião é gravada com a permissão de todos os participantes.
· A reunião iniciou com Márcia informando que já havia enviado documento com as descrições de cargo anteriormente para Jacilene, mas, que uma nova planilha será atualizada e enviada novamente, Márcia falou também sobre a atualização de CBOs incorretos junto ao contador e o eSocial, ela informou que recebeu modelo de planilha de Géssica e que irá alimentar a planilha SITRANS no mesmo formato recebido.
· Márcia falou sobre a necessidade de fazer alterações na estrutura atual do organograma e mencionou desafios relacionados ao gerenciamento da equipe de colaboradores, incluindo dificuldades com férias e atestados médicos.
· Jacilene e Márcia ressaltaram a importância da revisão da planilha. Elas concordaram que há necessidade de atualizar as descrições de cargos no novo formato até a próxima quinta-feira.
· Márcia esclareceu sobre as posições e responsabilidades de vários funcionários, incluindo auxiliares de vendas, apoio administrativo e controlador de acesso. 
· Jacilene e Márcia revisaram o organograma, fazendo ajustes para refletir as mudanças recentes na equipe, com Márcia esclarecendo que, devido à equipe reduzida, muitos funcionários desempenham múltiplas funções conforme necessário.
· Márcia mencionou que há apenas três PJs no SITRANS, ela descreveu sobre a estrutura organizacional do SITRANS atualmente, informando as funções hierárquicas, destacando que Dr. Alberto é o presidente, Dr. Agnelo o vice-presidente e Larissa diretora institucional, Marinália é diretora financeira e sócia do grupo, enquanto a comunicação agora é gerenciada externamente por Inacio, Lara e Adriana. O departamento jurídico é dividido entre questões institucionais (ligadas ao presidente) e operacionais (ligadas à coordenadora administrativa). A contabilidade permanece com o serviço externo, com Matheus como contador.
· Na sequência, Márcia continuou falando sobre a estrutura organizacional do SITRANS, explicando que o departamento de Tecnologia da Informação é liderado por Luiz Carlos, que administra quatro subdepartamentos: implantação, CCO, bilhetagem e biometria facial. Ela explicou sobre as funções no terminal de integração, ressaltando que a função de Maristela, anteriormente classificada como bilheteira, é uma das funções que não existem mais devido à extinção do terminal físico. Márcia explicou que Josilene responde diretamente a Joana, enquanto Catarina e Vanessa dão apoio a Andréa. Ela também esclareceu que na bilheteria, o atendente de informações e o motoboy também desempenham funções de consultores da rede de vendas externas, e esclareceu sobre as funções de Andriely e Rosinalda como apoio administrativo e financeiro, respectivamente. Inacio é mencionado como coordenador dos três sindicatos e está incluído no organograma. Andréa é responsável pelo comercial, enquanto Joana supervisiona o terminal de integração e presta contas a Márcia, que por sua vez reporta à diretora Financeira, Marinália e ao presidente Dr. Alberto.
· Jacilene e Márcia concordaram com a revisão e atualização do organograma do SITRANS, incluindo mudanças nas responsabilidades e ligações entre departamentos. Márcia confirmou que a eleição estatutária ocorreu em março de dois mil e vinte quatro, com mandato até dois mil e vinte seis, e que os membros do Conselho permanecem os mesmos
· Jacilene informou que o trabalho realizado em janeiro será apresentado na próxima reunião para todos os membros do Comitê, nessa reunião serão apresentados o trabalho realizado, incluindo o organograma e as descrições de cargos iniciais.
· Jacilene se comprometeu a fazer as reestruturações necessárias no organograma de acordo com as informações recebidas, com o objetivo de apresentar o trabalho na quinta-feira dia seis de fevereiro.
· A reunião foi finalizada com votos de feliz final de semana entre os participantes.
· Com a pauta do dia esgotada e como ninguém mais desejou falar, deu-se por encerrada a reunião, lavrando-se a presente ata.
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