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	Participantes 
Presentes: Jacilene Alcantara, Dayse Nascimento (GTI Consultoria), Márcia Sales, Géssica Vilar
Ausentes:   



	Pauta
Setor Recursos Humanos: Estrutura e padronização do Departamento de RH.



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 09:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes, agradecendo a presença, e destacou a importância deste encontro, com objetivo de atualizar o comitê de compliance a respeito das atividades realizadas no mês de abril no âmbito do programa de compliance.



	Pontos Discutidos e Ações Definidas 
1. Organização dos documentos do setor RH
· Organização dos documentos do setor, onde Jacilene mostrou a estrutura da pasta criada para alocar toda a documentação do setor de RH, 
2. Documentos do RH - Validação Jurídica
· Alguns desses documentos estão sendo validados pelo setor jurídico do sindicato.
3. Padronização
· O objetivo é que os três sindicatos estejam com a documentação padronizada, respeitando as devidas particularidades de cada um.  E que se mantenha a documentação sempre atualizada.
4. Comunicação Interna e Cursos de Capacitação
· Géssica informou que os cursos serão disponibilizados a cada quinze dias um curso novo. Para que no final do ano, consiga vencer todo o cronograma de cursos.
· Géssica, possui uma lista de evidências dos funcionários que assistiram o curso e se conseguiu o certificado.
5. Atualização do Organograma e Descrição de Cargos
Jacilene atualização dos documentos e ressaltou a importância de colocar a data toda vez que fizer uma atualização.

Próximos passos e Próxima Reunião:
· Jacilene solicitou que fosse adicionado à pasta o organograma e as descrições de cargos atuais pelo sindicato.
· Géssica ficou de enviar Código de Conduta finalizado pelo Marketing do sindicato.
· Próxima reunião será com o comitê no dia 05 de junho de 2025.





	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença, encerrando a reunião.
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