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	PAUTA
Reunião especializada - Departamento de RH



	PRESENTES
GTI Consultoria: Jacilene Alcântara;
RH SITRANS: Márcia Pereira.



	          A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 09:00h, por meio da plataforma online ZOOM.US. Jacilene deu as boas-vindas a participante, agradecendo a presença, destacou a importância deste encontro para fazer uma revisão geral dos documentos que estão sendo finalizados, para fazer a validação deles. 
        Foi discutido as alterações feitas no organograma do SITRANS, assim como a descrição dos cargos. Márcia, fez as considerações ressaltando a disposição dos cargos e a distribuição entre as contratações dos colaboradores entre PJ, CLT e Mei.  Em seguida foi debatido a respeito dos manuais, o manual de reintegração foi enfatizado que ele tem que mostrar aos integrantes da empresa a reestruturação do sindicato, para que assim, todos possam estar em conformidade. Se discutiu também o manual de desligamento, onde foi feita uma exemplificação por Márcia de como é solicitado o fluxo de desligamento do colaborador.
         Ao final da reunião Márcia ficou de validar algumas alterações feitas nos documentos e Jacilene ficou de montar uma apresentação com os pontos a serem apresentados na próxima reunião (dia 06/03/2025) ao comitê de compliance.
          Jacilene Alcântara agradeceu a presença e o compromisso da participante, sendo a reunião encerrada.
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