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	Participantes
Presentes: Jacilene Alcântara, Dayse Nascimento (GTI Consultoria), Deivison Felipe, Géssica Vilar e Moana .
Ausentes: 



	Pauta
Setor Financeiro: Alinhamento sobre a estruturação e revisão do manual de processos do setor Financeiro.



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 10:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes, agradecendo a presença, e destacou a importância deste encontro, com objetivo de revisar a política financeira para elaboração dos documentos do departamento financeiro no âmbito do programa de compliance.



	Pontos Discutidos e Ações Definidas
1. Manual de Procedimentos do setor Financeiro
Jacilene respondeu a algumas dúvidas levantadas por Felipe e Géssica sobre a elaboração do Manual de Procedimentos do setor financeiro.
Durante a conversa, ela apresentou a estrutura proposta para o manual, que contempla os seguintes elementos: nome da atividade, descrição, etapas do processo, sistemas utilizados e cargos responsáveis por cada etapa.
Jacilene também reforçou que esta fase do trabalho não abrange a análise de números, relatórios financeiros ou avaliação de riscos. O foco está exclusivamente na documentação dos processos e fluxos operacionais do setor financeiro.

2. Próximos passos e Próxima Reunião:  
Felipe e Moana devem finalizar e enviar a planilha com as informações necessárias para elaboração do Manual de Procedimentos.
No dia 05 de junho, haverá reunião com o comitê para apresentação das atividades realizadas no mês de abril 2025.



	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença de todos os presentes, encerrando a reunião.
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