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	Participantes
Presentes: Jacilene Alcântara (GTI Consultoria), Géssica Araújo, Adriana Ferreira
Ausentes: 



	Pauta
Reunião Especializa: Departamento de Comunicação



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 10:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes, agradecendo a presença, e destacou a importância deste encontro, com objetivo de atualizar o Comitê de Compliance a respeito das atividades realizadas no mês de maio no âmbito do programa de compliance.



	Pontos Discutidos e Ações Definidas 
1. Validação da Política de Comunicação
· Foram discutidas as atualizações da Política de Comunicação
· Ajustes na seção sobre uso da internet, conforme realidade do setor.
· Inclusão de trechos sobre identidade visual e frequência do planejamento.
· Todos os ajustes foram considerados representativos da atual estrutura e funcionamento do setor de comunicação.
· A versão atualizada será enviada para validação de Inácio.
2. Revisão do Plano de Comunicação
· Algumas alterações foram realizadas
· Exclusão de referências a blog, que não é utilizado.
· Dúvidas esclarecidas sobre gravação e disponibilização dos treinamentos na plataforma NuBus.
· Jacilene confirmou que irá atualizar o plano com base nas observações e enviar a nova versão para validação.
3. Elaboração do Manual de Procedimentos do Setor de Comunicação
· Será elaborado um manual padronizado, semelhante ao feito para os setores comercial e financeiro.
· O objetivo é registrar, de forma detalhada, os processos internos atuais do setor de comunicação.
4. Próximos Passos e Próxima Reunião
· Adriana e Géssica enviarão o conteúdo descritivo do setor de comunicação até 26 de junho de 2025 (previsão), para que ajustes possam ser feitos antes do fechamento dos documentos.
· Jacilene se comprometeu a estruturar o manual a partir das informações enviadas.
· Próxima reunião prevista para o dia 26 de junho de 2025, se necessário.



	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença e o comprometimento de todos os participantes, destacando a importância do trabalho conjunto e do engajamento contínuo nas ações do Comitê. Em seguida, declarou a reunião oficialmente encerrada.
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