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	Participantes
Presentes: Jacilene Alcântara (GTI Consultoria), Inacio Melo, Sylvester Medeiros, Géssica Araújo, Deivison Felipe, Josué Inácio.
Ausentes: 



	Pauta
Atualizações das atividades realizadas no mês de março.



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 10:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes agradecendo a presença de todos, e destacou a importância deste encontro, com o intuito de atualizar os membros do Comitê de Compliance a respeito das atividades realizadas no mês de março do presente ano.



	Discussão dos Principais Pontos
Elaboração e Envio das Atas e Relatórios de Atividades
Jacilene comentou que irá enviar as atas do mês anterior para os membros do comitê, dividindo-as por departamento. A solicitação é para que os participantes confirmem o recebimento e, caso haja dúvidas, questionem durante o envio das atas. A importância de validar as atas foi destacada, pois elas servem como evidências das reuniões e precisam ser bem arquivadas e estruturadas.
Jacilene explicou que o comitê receberá relatórios mensais sobre as atividades realizadas. O relatório de março já foi enviado anteriormente. A ideia é que todos recebam os relatórios no início de cada mês, para ciência das atividades realizadas pelos departamentos e o alinhamento do comitê.
Atualização de Atividades Realizadas e Pendências
Jacilene falou sobre o andamento das atividades de março, destacando o acompanhamento contínuo das ações. Algumas pendências ainda precisam ser resolvidas, com foco na entrega de documentos. Jacilene reforçou a importância de concluir essas pendências dentro do mês de abril.
Fluxo de Trabalho e Demandas Internas
Inácio abordou as demandas internas, ressaltando a necessidade de manter um fluxo de trabalho eficiente, com flexibilidade para ajustes conforme necessário. Ele sugeriu que todos os sindicatos sigam o mesmo padrão de exigência. 
Elaboração de Documentos 
Jacilene destacou que aguarda alguns documentos detalhados, como o passo a passo das atividades do departamento comercial, para dar continuidade aos processos. Ela enfatizou que, com a elaboração do manual, será possível estruturar mais claramente os procedimentos internos. Inácio reforçou a necessidade de um padrão de qualidade nos relatórios, sugerindo que ajustes possam ser feitos, se necessário, para evitar falhas.
Capacitação e Treinamentos
Jacilene também comentou sobre o andamento da capacitação e dos treinamentos. O objetivo é finalizar a primeira fase até o final de maio, com foco nas elaborações dos documentos auxiliares aos departamentos.  
Compartilhamento e Segurança de Documentos
Josué  e Inácio discutiram a importância de uma governança adequada para o compartilhamento de documentos. Josué enfatizou que o processo de segurança e compartilhamento de informações deve ser feito de maneira controlada, respeitando a necessidade de acesso de cada setor. 
Josué Inácio atualizou o comitê sobre o andamento da implementação da Microsoft:

Jacilene agradeceu a colaboração de todos durante o processo de atualização das atividades e reforçou seu compromisso de apoio contínuo.
Próximos passos e Próxima Reunião 
Continuidade da elaboração dos documentos auxiliares do departamento Comercial e finalização da revisão do Departamento de RH
Iniciar a revisão da Política Financeira Contábil para elaboração dos documentos auxiliares.
A próxima reunião do comitê foi agendada para o dia 8 de maio de 2025, devido ao feriado de 1º de maio. Até a reunião, as equipes continuarão a atualizar sobre o progresso das atividades e as pendências. Caso necessário, reuniões individuais serão agendadas para tratar de questões específicas.



	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença de Inacio Melo, Sylvester Medeiros, Géssica Araújo, Deivison Felipe, Josué Inácio, encerrando a reunião.
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