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	Participantes
Presentes: Jacilene Alcântara, Dayse Nascimento (GTI Consultoria), Ivone Maria.
Ausentes: 



	Pauta
Setor Financeiro: Revisão da política para elaboração de documentos auxiliares do Departamento Financeiro.



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 11:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes, agradecendo a presença, e destacou a importância deste encontro, com objetivo de revisar a política financeira para elaboração dos documentos do departamento financeiro no âmbito do programa de compliance.


	Pontos Discutidos e Ações Definidas
Política Financeira
Foi apresentada a política financeira construída anteriormente, com ajustes de padronização. 
Levantamento de Documentos e Processos
A partir da análise da política, identificaram-se documentos e procedimentos para elaboração:

Documentos de Orçamento, Contas, Compras e Contratações serão avaliados em outro ciclo do programa, conforme previsto no planejamento."

Processos Financeiros e Contábeis:
Será elaborado documento com fluxograma dos processos do setor financeiro, com definição de responsáveis por cada atividade.
Capacitação:
Já há cronograma anual definido, mas novas demandas poderão ser incluídas.
Próximos passos e Próxima Reunião:   
Jacilene se comprometeu a enviar, até o dia seguinte, e-mail, informações necessárias para compor o manual de procedimentos.
Ivone deverá responder até quarta-feira com as informações disponíveis.
Manual de Procedimentos incluirá descrições claras dos fluxos e atividades do setor financeiro.
Reunião de acompanhamento está prevista para quinta-feira, com possível antecipação de análise, caso os documentos estejam prontos.
Próxima reunião, marcada para o dia 22 de maio de 2025.




	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença de todos os participantes, encerrando a reunião.
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